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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NAYARIT
GUIA SIMPLE DE ARCHIVO DOCUMENTAL

Dependencia o Unidad

Académica (1)

Unidad académica Preparatorio No. 1

Nombre del Titular (2)

Mtro. Hugo Fabio Perez Ocampo

Nombre del Responsable del

Archivo de Tramite (3)

M.D.C.A. German Enrique Macedo

Correo electrénico
institucional (4)

archivos.preparatorial@uan.edu.mx

Teléfono y extension

3111330648

Fondo (5) Universidad Autonoma de Nayatrit.
Seccion (6) 7C,8C,15C,16C,17C,2S,

Serie (7) Descripcidn ) Ubicacion Fisica (9)
7C.5 Mantenimiento de instalaciones Universitaria (media superin | Subdireccion administrativa
7C.6 Mantenimiento de equipo de computo y electronico de la institucion. Direccidn
8C.1 Servicios informaticos Subdireccion administrativa
9C.1 Gestion y adminitracion documental | Subdireccion administrativa
9C.3 Elaboracion registro y validadsien de insiumentos de conoly consutia | SUbAireccion administrativa

10C.2 Obligaciones de transparencia | Subdireccion administrativa
15C.1 Costancias/ cartas Control escolar. Subdireccién administrativa
15C.4 Convocatorias simples Direccion
16C.1.1 Comunicacion ntera que no reauiere levar  cabo un wamite o comestacen. | SUDAir@CCiON administrativa
16C.4 Con el sector académico | Subdireccién académica
17C.1 Documentos generados en reuniones y eventos de trabajo | Subdireccion administrativa
2S.1.1 Programas académicos Subdireccion académica
2S.1.2 Administracic’)n escolar Subdireccién academica/Control escolar
2S5.4.1 Proceso de nuevo ingreso | Control escolar. Subdireccion académica
25.4.2 Inscripciones Control escolar. Subdireccion académica
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